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Circulagdo Interna

COORDENACAO DO LABORATORIO DE POCOS DE CALDAS
CHEFIA DA SECAO ADMINISTRATIVA
INVENTARIO ANUAL DE BENS MOVEIS DO EXERCICIO DE 2014

Comunicamos aos servidores custodiantes do LAPOC que o periodo para a realizacdao de Inventdrio Anual
de Bens Mdveis, com a utilizacdo do Sistema Web Patrimonio, sera de 20/11/2014 a 12/12/2014.

Os custodiantes deverdo acessar o Sistema Web Patrim6nio por meio do link
http://intranet.ird/webpatrimonio lapoc/login rh facil/login rh facil.php. Passo a passo para a realizacdo
do inventario pode ser visto no link http://intranet.sede/documentos/cgal/passoapasso-pat-2013.pdf.
Obs.: Desconsiderar os itens 1 e 2 do passo a passo

Apds a conferéncia dos bens com a cautela de carga, o responsavel deverd imprimir (duas vias) e assinar o
Termo de Responsabilidade (também disponivel no sistema) e entrega-lo na Secretaria da Secdo
Administrativa do LAPOC até a data de 12/12/2014.

Na data de 24/11/2014 as 14h sera realizada uma apresentacdo sobre os procedimentos para a realizagdo
do inventdrio anual no Auditério do LAPOC.

Duavidas podem ser dirimidas com a Comissdo Anual de Inventario.

Daniela Villa Flor Montes Rey Silva
Acir Dalilo de Oliveira

Giusepe Bruno

Wilton Joaquim da Silva

Angela Maria de Assis

Elis de Oliveira Lima Filho

A Comissdo de Inventario podera solicitar ao servidor custodiante que informe a localizacdo fisica dos bens
sob sua responsabilidade, para conferéncia.

No periodo de vigéncia do inventario, nenhuma transferéncia poderd ser realizada no Sistema de
Patrimonio.

Legislacao:

Lei n2 8.112, Art. 116, Inciso VIl e Art. 122
IN SEDAP 205/88 - ITEM 10

Portaria 1162/85

Portaria LAPOC n? 13/2013

Atenciosamente,

Daniela Rey Silva
Presidente da Comissdo Permanente de Inventario Anual de Bens Patrimoniais
CNEN/LAPOC
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